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Положение об учетной политике в МБОУ ДО СШ№1 

  

I. Общие положения 

1. Учетная политика муниципального бюджетного образовательного 

учреждения спортивная школа № 1" МО город Краснодар (далее – учреждение) 

разработана в соответствии с: 

- приказом Минфина России от 1 декабря 2010 № 157н «Об утверждении 

Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти 

(государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления 

государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, 

государственных (муниципальных) учреждений и Инструкцией по его 

применению» (далее - Инструкция № 157н); 

- приказом Минфина России от 16.12.2010 № 174н «Об утверждении Плана 

счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его 

применению» (далее - Инструкция № 174н); 

- приказом Минфина от 01.07.2013 № 65н «Об утверждении Указаний о 

порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (приказ 

№ 65н); 

приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 

учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 

государственной власти (государственными органами), органами местного 

самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 

фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических 

указаний по их применению» (приказ № 52н); 

- федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций 

государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России: 

• от 31.12.2016 № 256н «Концептуальные основы бухгалтерского учета и 

отчетности организаций государственного сектора» (Стандарт «Концептуальные 

основы бухучета и отчетности»), № 257н «Основные средства» (Стандарт 

«Основные средства»), № 258н «Аренда» (Стандарт «Аренда»), № 259н 

«Обесценение активов» (Стандарт «Обесценение активов»), № 260н 

«Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности» (Стандарт 

«Представление отчетности»), 

• от 30.12.2017 №274н «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» 

(Стандарт "Учетная политика, оценочные значения и ошибки"), №275н «События 

после отчетной даты» (Стандарт «События после отчетной даты», №277н 

«Информация о связанных сторонах» (Стандарт «Информация о связанных 

сторонах»), №278н «Отчет о движении денежных средств» (Стандарт «Отчет о 

движении денежных средств»), 

• от 27.12.2017 №32н «Доходы» (Стандарт  «Доходы»), 

• от 28.02.2018 №37н «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) 

отчетности» (Стандарт  «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) 

отчетности»), №34н «Непроизведенные активы» (Стандарт «Непроизведенные 

активы»). 



2. Ответственность за организацию бухгалтерского учета в Учреждении, 

соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций 

возложить на руководителя учреждения. 

3. Бухгалтерский учет в Учреждении введенье филиала № 2 

централизованной бухгалтерии департамента образования администрации 

Карасунского округа, возглавляемом руководителем (главным бухгалтером). 

4. Деятельность бухгалтерии регламентировать должностными 

инструкциями работников бухгалтерии. 

5. Главный бухгалтер несет ответственность за формирование учетной 

политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и 

достоверной бухгалтерской отчетности. 

6. При ведении бухгалтерского учета учитывать, что информация в 

денежном выражении о состоянии активов и обязательств, об операциях, их 

изменяющих, и финансовых результатах указанных операций (расходов, доходов), 

отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана счетов, должна быть 

полной, с учетом существенности. Ошибки, признанные существенными, подлежат 

обязательному исправлению. Существенной информацией признается 

информация, пропуск или искажение которой может повлиять на экономическое 

решение учредителей учреждения, принятое на основании данных бухгалтерского 

учета и бухгалтерской отчетности. 

7. Порядок закупок товаров, работ и услуг определяется в соответствии с 

действующим законодательством об осуществлении закупок товаров, работ, услуг: 

- Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 

нужд»; 

  

II. Технология обработки учетной информации 

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением 

программных продуктов.  

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и 

электронной подписи централизованная бухгалтерия осуществляет электронный 

документооборот по следующим направлениям: 

• система электронного документооборота с территориальным органом 

Федерального казначейства; 

• передача бухгалтерской отчетности учредителю; 

• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 

инспекцию Федеральной налоговой службы; 

• передача отчетности в отделение Пенсионного фонда; 

• передача отчетности в отделение фонда Социального страхования; 

• передача отчетности в территориальный орган Федеральной службы 

государственной статистики по Краснодарскому краю; 

• размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 

bus.gov.ru; 

• размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте 

zakupki.gov.ru. 



3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных 

документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах 

данных не допускаются. 

  

III. Правила документооборота 

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для 

отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с договором. 

2. Учреждение использует унифицированные формы регистров бухучета, 

перечисленные в приложении 3 к приказу № 52н. При проведении хозяйственных 

операций, для оформления которых не предусмотрены унифицированные формы 

первичных документов из Приказа № 52н, учреждение использует: 

• унифицированные формы из Приказа № 52н, дополненные необходимыми 

реквизитами; 

• унифицированные формы из других нормативно-правовых актов; 

3. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры 

составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной 

электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр 

в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен 

собственноручной подписью. Список сотрудников, имеющих право подписи 

электронных документов и регистров бухучета, утверждается отдельным приказом. 

4. Электронные документы, подписанные квалифицированной электронной 

подписью, хранятся в электронном виде на съемных носителях информации в 

соответствии с порядком учета и хранения съемных носителей информации. При 

этом ведется журнал учета и движения электронных носителей. Журнал должен 

быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью учреждения. Ведение и 

хранение журнала возлагается приказом руководителя учреждения на 

ответственного сотрудника учреждения. 

5. Особенности применения первичных документов: 

5.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт 

о приеме-передаче объектов нефинансовых активов. 

5.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была 

выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования. 

5.3. На списание призов, подарков, сувениров оформляется Акт о списании 

материальных запасов, к которому должен быть приложен экземпляр приказа 

руководителя о награждении с указанием перечня награжденных лиц. Если 

награждение прошло в ходе проведения массового мероприятия, к Акту должны 

быть приложены экземпляр приказа руководителя о проведении мероприятия и 

протокол о мероприятии с указанием перечня награжденных лиц. 

5.4. При поступлении имущества и наличных денег от жертвователя или 

дарителя составляется акт в произвольной форме, в котором должны быть: 

- указаны обязательные реквизиты; 

- поставлены подписи, передающей и принимающей сторон. 

5.5. В Табеле учета использования рабочего времени регистрируются случаи 

отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного 

правилами внутреннего трудового распорядка. 



5.6. Хранить документы следует в соответствии с приказом Минкультуры 

России от 25.08.2010 № 558 (ред. от 16.02.2016г.)  "Об утверждении "Перечня 

типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе 

деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и 

организаций, с указанием сроков хранения" в течение следующих сроков: 

- годовую отчетность - постоянно; 

- квартальную отчетность - не менее пяти лет после отчетного года; 

- документы по начислению заработной платы - не менее 75 лет; 

- остальные документы - не менее пяти лет после отчетного года. 

 

IV. План счетов 

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов, 

разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, 

Инструкцией № 174н. 

  

V. Учет отдельных видов имущества и обязательств 

Бухгалтерский учет ведется по первичным документам, которые проверены 

сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем финансовом 

контроле. 

  

1. Учет объектов нефинансовых активов ведется в соответствии с п. 22-37 

Инструкции №157н. 

2. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты 

имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 

12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. 

3. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные 

объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 

а также производственный и хозяйственный инвентарь. 

4. Данные о рыночной цене безвозмездно полученных нефинансовых активов 

должны подтверждаться: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 

– прайс-листами заводов-изготовителей; 

– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 

– информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость 

определяется экспертным путем. 

5. Учет затрат на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг 

вести в соответствии п. 134-140 Инструкции № 157н. 

6. Учет операций по движению безналичных денежных средств вести на 

основании первичных документов, приложенных к выпискам с соответствующих 

счетов; по движению наличных денежных средств (денежных документов) - на 

основании кассовых документов, предусмотренных для оформления 

соответствующих операций с наличными деньгами (денежными документами). 

7. В целях минимизации количества заявок и авансовых отчетов, все расчеты 

с поставщиками и подрядчиками необходимо вести по договорам, путем 

безналичной оплаты. 



Расчеты наличными средствами (по заявкам и авансовым отчетам) 

допускаются только в части: 

- проезда к месту отдыха и обратно; 

- проезд по городу; 

- командировочных расходов; 

- оплаты услуг нотариуса, мастерских мелкого ремонта (изготовление ключей, 

ремонт обуви и прочее); 

- проведения мероприятий городского значения. 

Выдача денежных средств в подотчет осуществляется на основании 

письменного заявления подотчетного лица, содержащего цель расхода (расчет и 

обоснование), собственноручную подпись руководителя учреждения или 

работника, имеющего право подписи финансовых документов. Выдача денежных 

средств под отчет производится путем перечисления на дебетовую карту или на 

зарплатную карту материально ответственного лица. 

Способ выдачи денежных средств указывается в служебной записке или 

приказе руководителя. 

8. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 

нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности – приносящая 

доход деятельность (собственные доходы учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым 

активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по 

которому активы учитывались. 

9. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам 

ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат. 

10. Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается 

на забалансовом счете «Задолженность неплатежеспособных дебиторов» на 

основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов. С 

забалансового счета задолженность списывается после того, как указанная 

комиссия признает ее безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном 

Положением о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию. 

11. Финансовый результат текущей деятельности определять как разницу 

между начисленными доходами и начисленными расходами учреждения за 

отчетный период. Суммы начисленных доходов учреждения сопоставлять с 

суммами начисленных расходов, при этом кредитовый остаток по указанным выше 

счетам отражает положительный результат, дебетовый — отрицательный. 

12. Учет сумм, утвержденных планом финансово-хозяйственной деятельности 

учреждения показателей по доходам (поступлениям) и расходам (выплатам), также 

принятых обязательств (денежных обязательств) на текущий (очередной, первый 

год, следующий за очередным, второй год, следующий за очередным) финансовый 

год вести в соответствии с п.308-314 Инструкции № 157н. 

13. Учет на забалансовых счетах вести в соответствии с п.332 Инструкции № 

157н. 

14. Событиями после отчетной даты, которые произошли между отчетной 

датой и датой подписания отчетности и оказали (могут оказать) влияние на 

финансовое состояние учреждения, движение денежных средств, результаты 



деятельности учреждения считать события, приведенные в порядке отражения в 

учете событий после отчетной даты. 

 

VI. Инвентаризация имущества и обязательств 

1. Инвентаризация имущества и обязательств производиться обязательно: 

• при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи 

ценностей; 

• в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных 

ситуаций, вызванных экстремальными условиями; 

• при смене материально ответственных лиц (на день приемки - передачи дел); 

• при передаче имущества организации в аренду, управление, безвозмездное 

пользование, а также выкупе, продаже комплекса объектов учета (имущественного 

комплекса); 

• в других случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации или иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

2. Результаты инвентаризации отражаются в учете и бухгалтерской 

(финансовой) отчетности того месяца, в котором была закончена инвентаризация. 

3. Результаты инвентаризации, проведенной перед составлением годовой 

бухгалтерской (финансовой) отчетности, отражаются в годовой бухгалтерской 

(финансовой) отчетности. 

4. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на 

забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих 

периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная 

комиссия. 

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении 

фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить 

специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным 

приказом руководителя учреждения. 

  

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового 

контроля 

1. Осуществлять внутрихозяйственный контроль в соответствии с 

Порядком организации и обеспечения внутреннего финансового контроля. 

2. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет 

комиссия. Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей 

деятельности осуществляют в рамках своих полномочий: 

• руководителя учреждения, его заместители; 

• главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 

• иные должностные лица учреждения в соответствии со своими 

обязанностями. 

  

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

1. Бухгалтерскую отчетность составлять на основании данных главной 

книги, данных аналитического и синтетического учета по формам, в порядке, 

объеме и сроки, установленные Учредителем. 



2. Консолидированная (сводная) квартальная и годовая отчетность 

учреждения формируется на бумажных носителях и в электронном виде. 

Представление отчетности учредителю (ГРБС) осуществляется в установленные 

сроки с использованием электронных средств связи и каналов для передачи 

информации после подписания руководителем. 

  

IX. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене 

руководителя и главного бухгалтера 

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее – 

увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому 

должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения 

передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся 

в бухгалтерии. 

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на 

основании приказа руководителя учреждения или Комитета социального развития, 

осуществляющего функции и полномочия учредителя (далее – учредитель). 

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при 

участии комиссии, создаваемой в учреждении.  

Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-

передачи. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и 

тип. 

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные 

недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии. 

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим 

дела, и членами комиссии. 

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и 

предложения, которые возникли при приеме-передаче дел. 

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются 

сотрудники учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на передачу 

бухгалтерских документов. 

5. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам 

акта руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме 

в присутствии комиссии. 

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его 

с отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном 

листе, небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте. 

6. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого 

лица в учреждении. 

7. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах. 
 

X. Заключительные положения 

10.1. Настоящее Положение является локальным нормативным актом, 

принимается на Педсовете школы и утверждается приказом директора. 

10.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, 

оформляются в письменной форме в соответствии действующим 

законодательством Российской Федерации. 



10.3. Положение принимается на неопределенный срок. Изменения и 

дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п.10.1, 

настоящего Положения. 

10.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных 

пунктов и разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически 

утрачивает силу. 
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